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Semua Pengarah Perpaduan Negeri
Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
Kementerian Perpaduan Negara

Tuan/Puan,

ARAHAN PENTADBIRAN KETUA PENGARAH JABATAN PERPADUAN
NEGARA DAN INTEGRAS|I NASIONAL BILANGAN 4 TAHUN 2024:
PENGURUSAN PENYALURAN DAN PERBELANJAAN PERUNTUKAN DI
BAWAH OBJEK SEBAGAI 42000 (PEMBERIAN DALAM NEGERI) BAGI
PELAKSANAAN PROJEK/PROGRAM/AKTIVITI/PERKHIDMATAN ARAHAN
KEMENTERIAN DAN JABATAN

Dengan hormatnya, saya merujuk kepada pembentangan Arahan Pentadbiran
di atas dalam Mesyuarat Direktori pada 8 Ogos 2024.

2. Sehubungan itu, bersama-sama ini disertakan Arahan Pentadbiran Ketua
Pengarah Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional Bilangan 4 Tahun
2024: Pengurusan Penyaluran dan Perbelanjaan Peruntukan di Bawah Objek
Sebagai 42000 (Pemberian Dalam  Negeri) bagi Pelaksanaan
Projek/Program/Aktiviti/Perkhidmatan Arahan Kementerian dan Jabatan untuk
digunapakai oleh pegawai Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional di
peringkat negeri, bahagian/daerah dan semua KRT di seluruh negara.

3. Dengan kewujudan Arahan Pentadbiran ini diharap dapat memberikan
panduan yang jelas kepada Pengarah Perpaduan Negeri, Pegawai Perpaduan
Bahagian/Daerah dan Anggota Jawatankuasa Kawasan Rukun Tetangga
berkenaan tatacara penyaluran dan perbelanjaan peruntukan di bawah Objek
Sebagai 42000 (Pemberian Dalam Negeri) khususnya bagi pelaksanaan
projek/program/aktiviti/perkhidmatan yang diarahkan oleh Kementerian atau
Jabatan.

MEMBUDAYAKAN PERPADUAN MERAIKAN KEPELBAGAIAN



JPN.01/09/01 Jld. 2 (8)

4. Justeru, tuan/puan dipohon agar dapat mematuhi sepenuhnya Arahan
Pentadbiran ini dan melaksanakan perbelanjaan peruntukan secara berhemah
dan berintegriti.

3. Segala perhatian dan kerjasama tuan/puan berhubung dengan perkara
ini amat dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

“MALAYSIA MADANLI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"”

Saya yang menjalankan amanah,

abafan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
Kementerian Perpaduan Negara

s.k.:

1. TKP(O)
2. TKP(P)
3. P(BKP)
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TUJUAN

Arahan Pentadbiran ini bertujuan untuk menjelaskan tatacara penyaluran dan
perbelanjaan peruntukan di bawah Objek Sebagai 42000 (Pemberian Dalam
Negeri) oleh Kawasan Rukun Tetangga bagi pelaksanaan
projek/program/aktiviti/perkhidmatan yang diarahkan oleh Kementerian atau

Jabatan berdasarkan pematuhan kepada peraturan yang sedang berkuat kuasa.

LATAR BELAKANG

2.1 Kawasan Rukun Tetangga (KRT) merupakan Organisasi Berasaskan
Komuniti (OBK) yang ditubuhkan oleh Kerajaan pada tahun 1975 berikutan
berkuatkuasanya Peraturan-Peraturan Perlu (Rukun Tetangga) 1975 di
bawah Ordinan Darurat 1969. Apabila Ordinan Darurat dimansuhkan pada
tahun 2011, Akta Rukun Tetangga 2012 [Akta 751] telah digubal dan
dikuatkuasakan pada 22 Jun 2012.

2.2 Seksyen 8, Akta Rukun Tetangga 2012 [Akta 751] telah menetapkan bahawa
fungsi dan tugas Jawatankuasa Kawasan Rukun Tetangga adalah seperti
berikut:

(a) untuk menjalankan apa-apa aktiviti bagi meningkatkan dan
mengukuhkan  semangat  kejiranan, perpaduan, muhibah,
keharmonian, keselesaan, keamanan, kerjasama, keselamatan,
kebajikan, kesihatan, kesejahteraan ekonomi dan kualiti hidup di
kalangan anggota masyarakat;

(b) untuk menerima maklumat, memerhati dan menyiasat semua isu
mengenai konflik masyarakat di dalam Kawasan dan melaporkannya
kepada Pengarah Rukun Tetangga;

(¢) untuk mengambil apa-apa langkah yang perlu atau wajar untuk
membolehkan pemastautin melindungi diri mereka terhadap apa-

apa aktiviti jenayah atau bencana,
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3.

(d) untuk menyediakan pengantaraan dalam masyarakat bagi maksud
pendamaian atau selainnya menyelesaikan apa-apa pertikaian atau
perselisihan di kalangan anggota masyarakat; dan

(e) untuk menjalankan apa-apa fungsi atau tugas lain yang diarahkan
oleh Ketua Pengarah dari semasa ke semasa.

2.3 Berdasarkan kepada Seksyen 11, Akta Rukun Tetangga 2012 [Akta 751],
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“Ketua Pengarah boleh, dari semasa ke semasa, dengan kelulusan Menteri
dan persetujuan Menteri Kewangan, menyediakan peruntukan atau bantuan
kewangan kepada sesuatu Jawatankuasa Kawasan Rukun Tetangga
sebagaimana yang dikehendakinya untuk menjalankan mana-mana fungsi
dan tugasnya di bawah Akta ini, tertakluk kepada apa-apa terma dan syarat
yang ditentukan oleh Menteri”. Sehubungan itu, bagi menjalankan fungsi dan
tugas dalam sesebuah Kawasan Rukun Tetangga, pengurusan kewangan
bagi pelaksanaan projek/program/aktivitifperkhidmatan yang diarahkan
KPN/JPNIN hendaklah mematuhi peraturan dan arahan yang berkuat kuasa.

Setiap KRT akan menerima geran kewangan bagi tujuan pelaksanaan
aktiviti, urusan pentadbiran, bayaran bil utiliti membeli kelengkapan dan
peralatan pejabat serta apa-apa arahan oleh Ketua Pengarah Rukun
Tetangga. Selain itu, KRT turut menerima peruntukan bagi menjalankan
projek/program/aktiviti/perkhidmatan yang diarahkan oleh Kementerian atau
Jabatan. Peruntukan yang disalurkan kepada KRT adalah di bawah Objek
Sebagai 42000 (Pemberian Dalam Negeri).

TAFSIRAN

Bagi maksud pemakaian Arahan Pentadbiran ini:

3.1

“Ketua Pengarah” merujuk kepada Ketua Pengarah Jabatan Perpaduan
Negara dan Integrasi Nasional.




3.2 “Pengarah Perpaduan Negeri” merujuk kepada Pengarah Perpaduan
Negeri, Jabatan Perpaduan negara dan Integrasi Nasional negeri yang

berkenaan.

3.3 “Pegawai Perpaduan Bahagian/Daerah/Ketua Seksyen” merujuk kepada
Pegawai Perpaduan Daerah/Bahagian/Seksyen, Jabatan Perpaduan Negara
dan Integrasi Nasional negeri/daerah tertentu serta turut melibatkan Pegawai

Penyelia Rukun Tetangga.

3.4 “Kawasan Rukun Tetangga” merujuk kepada Kawasan Rukun Tetangga
yang telah diluluskan penetapannya oleh Ketua Pengarah melalui notis yang

dikeluarkan oleh Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional.

3.5 “Anggota Jawatankuasa Kawasan Rukun Tetangga” merujuk kepada
Anggota Kawasan Rukun Tetangga (AJKRT) vyang telah diluluskan
pelantikannya oleh Pengarah Rukun Tetangga (rujuk bahagian tafsiran
dalam Akta 751).

PROSES PENYALURAN PERUNTUKAN 0S42000 KEPADA KAWASAN
RUKUN TETANGGA

Proses penyaluran peruntukan di bawah 0OS42000 kepada KRT melibatkan empat
(4) peringkat seperti berikut:

PERINGKAT 1 PERINGKAT 2 PERINGKAT 3 PERINGKAT 4
Kementerian - Ibu Pejabat Pusat Kawasan
Perpaduan JPNIN # Tanggungjawab Rukun
Negara (PTJ) JPNIN Tetangga
Negeril
Bahagian/
Daerah

Gambar Rajah 1:
Peringkat Penyaluran Peruntukan OS42000 kepada KRT




TATACARA PENGURUSAN PERUNTUKAN DI BAWAH 0842000 OLEH
KAWASAN RUKUN TETANGGA

5.1

5.4

Peruntukan di bawah 0S42000 yang disalurkan kepada KRT adalah
berdasarkan kepada kelulusan Ketua Setiausaha Kementerian
Perpaduan Negara (KPN) atau Ketua Pengarah Jabatan Perpaduan
Negara dan Integrasi Nasional (JPNIN) bagi tujuan pelaksanaan
projek/program/ aktiviti/perkhidmatan oleh KRT.

Terdapat tiga (3) peringkat pengurusan peruntukan iaitu sebelum, semasa
dan selepas program seperti berikut:

(i) Sebelum Program

Peringkat lbu Pejabat

(a) Menyediakan kertas konsep/kertas cadangan projek/program
faktiviti/perkhidmatan  berserta dengan perincian  anggaran
perbelanjaan dan dikemukakan kepada Ketua Setiausaha
Kementerian Perpaduan Negara/Ketua Pengarah JPNIN untuk
kelulusan.

(b) Had maksimum peruntukan yang boleh disalurkan kepada setiap
KRT adalah sebanyak RM50,000.00.

(c) Menguruskan agihan peruntukan kepada PTJ Negeri/Bahagian

berkenaan selepas kelulusan pelaksanaan diperolehi.

{d) Mengeluarkan Surat Arahan Pelaksanaan projek/program/aktiviti/
perkhidmatan (Lampiran A) berserta dengan kertas cadangan/
kertas konsep/butiran perincian program kepada JPNIN Negeri yang
terlibat.




Peringkat Negeri/Seksyen/Daerah/Bahagian

(@)
(b)

(c)

(d)

Menyemak dan memperakukan waran peruntukan yang diterima.

Melaksanakan mesyuarat penyelarasan program seperti berikut:

~ Mesyuarat hendaklah dipengerusikan oleh pegawai jabatan;

- Pegawai hendaklah membentangkan kertas konsep/kertas
cadangan/perincian program dalam mesyuarat;

— KPN/JPNIN bertindak sebagai penyelaras bersama program;

- Menubuhkan Jawatankuasa Pelaksana Program dengan
-melantik anggota KRT yang terlibat berserta dengan terma
rujukan pelaksanaan;

— KRT vyang terlibat mestilah aktif dan berkeupayaan untuk
melaksanakan projek/program/aktiviti/perkhidmatan yang
ditetapkan.

Mengeluarkan Surat Pelantikan (Lampiran B) kepada KRT yang
terlibat berserta dengan senarai tugas (Lampiran F).

Menyalurkan peruntukan KRT yang terlibat berkenaan dengan jumlah
maksimum sebanyak RM50,000.00 bagi setiap KRT.

il. Semasa Program

a)

b)

Setiap Jawatankuasa Pelaksana Program yang dilantik hendaklah
melaksanakan tugas sepertimana yang telah ditetapkan.

Perbelanjaan peruntukan hendaklah diuruskan sepenuhnya oleh
KRT yang menerima peruntukan dengan mematuhi peraturan

kewangan yang sedang berkuat kuasa seperti berikut:

- Semua urusan penerimaan dan pengeluaran wang oleh

Jawatankuasa KRT hendaklah menggunakan akaun bank
Rukun Tetangga sahaja.

—~ Semua pengeluaran wang dari akaun bank hendaklah
diuruskan oleh Bendahari bersama Pengerusi atau
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Sefiap aktiviti perbelanjaan/pengeluaran wang untuk
pelaksanaan program hendaklah diputuskan dan diminitkan
dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pelaksana program.

Resit rasmi (Lampiran C} bagi semua terimaan atau
sumbangan dalam bentuk tunai atau cek hendaklah
disediakan dan dilengkapkan dengan cop KRT dan
tandatangan oleh Bendahari atau Setiausaha serta
diserahkan kepada pembayar atau penyumbang pada tarikh
terimaan.

Semua pembayaran sama ada melalui cek atau tunai
hendaklah disokong dengan bil daripada pihak pembekal
dan baucer bayaran (Lampiran D) yang disediakan oleh
Bendahari.

Setiap baucer bayaran dan resit hendaklah disediakan dalam
dua (2) salinan. Salinan asal untuk penerima dan salinan
pendua untuk simpanan fail dan dimuatnaik ke dalam Sistem
Maklumat Perpaduan (SISMAP).

iii. Selepas Program

a)

b

KRT hendaklah menjelaskan bayaran kepada pembekal yang
terlibat dalam tempoh dua (2) minggu selepas program.

KPN/JPNIN hendaklah menjalankan pemantauan dan semakan
dari semasa ke semasa ke atas peruntukan yang dibelanjakan.

KRT yang terlibat hendaklah menyediakan laporan pelaksanaadan

perbelanjaan program seperti berikut:

Laporan pelaksanaan akfiviti dalam menu Laporan Aktiviti
Rukun Tetangga SISMAP;

Laporan perbelanjaan program dikunci masuk secara
lengkap dengan memuatnaik salinan baucer, resit, bil, cek
dan surat kelulusan program ke dalam Laporan e-Kewangan
Tetangga SISMAP;




-~ Laporan perbelanjaan program hendaklah disediakan dan
dikemukakan kepada PPN/PPB/PPD/Ketua Seksyen JPNIN;

- PPN/PPB/PPD/Ketua Seksyen JPNIN bertanggungjawab
menyemak laporan pelaksanaan dan perbelanjaan
peruntukan sebelum mengesahkan maklumat tersebut
melalui SISMAP; dan

-~ KRT yang terlibat hendaklah memastikan semua dokumen
difailkan dengan lengkap dan sempurna.

6. BAKI PERUNTUKAN PROGRAM

6.1

6.2

Baki peruntukan projek/program/aktiviti/perkhidmatan boleh digunakan oleh KRT
dengan mematuhi peraturan kewangan sepertimana yang ditetapkan dalam Buku
Panduan Pengurusan dan Pentadbiran Rukun Tetangga.

Baki peruntukan yang melebihi RM5,000.00 hendaklah mendapat kelulusan PPN,
manakala baki peruntukan yang melebihi RM10,000.00 hendaklah mendapatkan
kelulusan Ketua Pengarah JPNIN.

7. TARIKH KUAT KUASA

Arahan Pentadbiran ini berkuat kuasa mulai tarikh ianya dikeluarkan.

PENUTUP

Kewujudan Arahan Pentadbiran ini diharap dapat memberikan panduan yang jelas
kepada Pengarah Perpaduan Negeri, Pegawai Perpaduan
Bahagian/Daerah/Ketua Seksyen dan Anggota Jawatankuasa Kawasan Rukun
Tetangga berkenaan tatacara penyaluran dan perbelanjaan peruntukan di bawah
Objek Sebagai 42000 (Pemberian Dalam Negeri) untuk pelaksanaan
projek/program/aktiviti/perkhidmatan yang diarahkan oleh Kementerian atau

Jabatan.




9. PERTANYAAN

Sebarang pertanyaan mengenai Arahan Pentadbiran ini hendaklah dikemukakan
kepada:

Bahagian Perhubungan Masyarakat dan Kejiranan
Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
Aras 8, Blok E2, Kompleks E

62502 Putrajaya

No. Tel : 03-88837000

Email : hg_pmk@perpaduan.gov.my

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

HJ. CHE ROSLAN BIN CHE DAUD)

R BEngarah

Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
Kementerian Perpaduan Negara

TARIKH KUAT KuAsa: & 2epl 2024 .
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LAMPIRAN A
FORMAT

SURAT ARAHAN PELAKSANAAN PROGRAM

JABATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI NASIONAL
DEPARTMENT OF NATIONAL UNITY AND INTEGRATION

%5 KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

1 MINISTRY OF NATIONAL UNITY

ARAS 7 - 10, BLOK E2, KOMPLEKS E

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Telefon 1 03-8883 7000
62502 PUTRAJAYA Faks : 03-8888 8584
MALAYSIA Portal Rasmi : www.jpnin.gov.my
Ruj. Kami : JPN.
Tarikh

Pengarah Perpaduan Negeri
Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
Kementerian Perpaduan Negara

Tuan/Puan,

AGIHAN PERUNTUKAN BAGI PELAKSANAAN PROGRAM (NYATAKAN NAMA
PROGRAM)

Dengan hormatnya, saya merujuk perkara di atas.

2. Sepertimana yang tuan/puan sedia maklum, Program (nyatakan nama program,
tujuan, matlamat program, sinopsis program)

%5 Sehubungan dengan itu, bagi melancarkan pelaksanaan program ini, pihak
Kementerian/Jabatan telah meluluskan peruntukan berjumlah (nyatakan jumlah) di
bawah 0842000 untuk pelaksanaan program ini yang dijadualkan pada (nyatakan
tempoh/tarikh pelaksanaan). Agihan peruntukan mengikut negeri adalah seperti di
Lampiran A. (Sertakan perincian peruntukan)

4. Bagi memastikan pelaksanaan program ini dapat memberi impak yang optimum
kepada kumpulan sasaran, maka kerjasama tuan/puan dipohon untuk mengambil
tindakan seperti berikut: (contoh)

i) KRT yang terpilih benar-benar berupaya melaksanakan program ini;

i) Pengarah Perpaduan Negeri serta Pegawai Perpaduan Daerah/Bahagian
hendaklah turun ke lokasi untuk memantau dan menilai pelaksanaan program
sebelum peruntukan disalurkan ke KRT yang berkenaan; dan

i) Pemantauan berkala perlu dilaksanakan bagi memastikan pelaksanaan
program ini berjalan dengan baik seperti kriteria yang telah ditetapkan.

1"




Di samping itu, kerjasama fuan/puan juga dipohon untuk memastikan laporan
pelaksanaan program ini di kunci masuk ke dalam Sistem Maklumat Perpaduan
(SISMAP) selepas program dilaksanakan. Kerjasama tuan/puan juga dipohon untuk
memastikan segala perbelanjaan dibuat secara berhemah dan mematuhi peraturan
kewangan berkuat kuasa.

5. Segala perhatian dan kerjasama tuan/puan berhubung dengan perkara ini amatlah
dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

( )

Ketua Pengarah
Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
Kementerian Perpaduan Negara
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LAMPIRAN B
FORMAT SURAT PELANTIKAN
JAWATANKUASA PELAKSANA PROGRAM

JABATAN PERPADUAN NEGARA DAN INTEGRASI NASIONAL
DEPARTMENT OF NATIONAL UNITY AND INTEGRATION
KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

& B MINISTRY OF NATIONAL UNITY
oV 7, ARAST-10, BLOK E2, KOMPLEKS E

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Telefon 1 03-8883 7000
62502 PUTRAJAYA Faks : 03-8888 8584
MALAYSIA Portal Rasmi : www.jpnin.gov.my
Ruj. Kami : JPN.02/
Tarikh

Pengerusi

Kawasan Rukun Tetangga (Nama KRT)

Alamat Penuh KRT

Tuan/Puan,

PELANTIKAN SEBAGAI JAWATANKUASA PELAKSANA PROGRAM (NAMA PROGRAM)

Dengan hormatnya, saya merujuk perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa, pihak jabatan akan melaksanakan program (nyatakan
tajuk, tujuan, matlamat program, sinopsis program).

3. Sehubungan dengan itu, KRT (Nama KRT) adalah dilantik sebagai Jawatankuasa
Pelaksana Program iaitu (nyatakan jawatankuasa) bagi program tersebut. Bersama-sama ini
disertakan senarai tugas dan terma rujukan bagi pelaksanaannya seperti di Lampiran F.

4. Semoga pihak KRT dapat melaksanakan tugas dengan penuh komited bagi memastikan
kejayaan dan keberkesanan program.

5. Kerjasama tuan/puan amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekian.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

( )

Pengarah Perpaduan Negeri/Pegawai Perpaduan Bahagian/Daerah
Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional
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LAMPIRAN C
FORMAT RESIT

BUKU RESIT
NO. SIRI: 2234

"Tunai HEek NOT s s as s mises sy sss i
Untuk bayaran: ..........coooiiiiiiiii e e e

Tandatangan Penerima

Cop : Setiausaha / Bendahari

Tarikh ;oo

e Potong yang tidak berkenaan.
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LAMPIRAN D
FORMAT BAUCER BAYARAN

BAUCER BAYARAN
KAWASAN RUKUN TETANGGA

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Bavaran kepada : ..., Tarikh : .............
(Namadan Alamat) ..o
Tarikh Butir-butir Perbelanjaan Amaun (RM)

Perbelanjaan ini diakui perlu dan diluluskan oleh *Pengerusi / Setiausaha dalam

mesyuarat Jawatankuasa Rukun Tetangga pada ............ccocevevicivcev i
Bayaran sebanyak RM.................cceveieees (Ringgit Malaysia : .....................
.............................................................................................................................. )
dibuat dalam *tunai/cek no .......ccceoev e

(Tandantangan Pihak Yang Meluluskan) (Tandatangan Penerima)
Nama & Cop Pembayar) NO. KP & oo
Tarikh : Tarikh .o

*Potong yang tidak berkenaan
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LAMPIRAN G

CARTA ALIR
PENGURUSAN PERUNTUKAN DI BAWAH 0842000 BAGI PELAKSANAAN
PROGRAM ARAHAN KEMENTERIAN DAN JABATAN

Mula
g:g;':l":: lbu Pejabat JPNIN mengemukakan minit bebas permohonan
Prooram l kelulusan pelaksanaan program kepada pegawai pengawal.
Tidak LUlUS(——Q—P Pertimbangan dari KPN.
i Lulus.

KPN menyalurkan peruntukan kepada JPNIN.

Ibu Pejabat JPNIN menyalurkan peruntukan kepada PTJ
berserta perkara-perkara berikut:
l i. Surat Arahan Pelaksanaan Program

ii. Garis Panduan Pelaksanaan Program

PTJ yang berkaitan menerima penyaluran peruntukan dan
meneliti garis panduan yang diedarkan oleh Ibu Pejabat
JPNIN Negeri/Bahagian/Daerah meneliti Garis Panduan
yang di sediakan.

JPNIN Negeri/Bahagian/Daerah melaksanakan Mesyuarat
Penyelarasan Program bersama KRT-KRT .

Surat Pelantikan Jawatankuasa Pelaksana seperti
Lampiran B dikemukakan kepada KRT yang terlibat beserta
Lampiran F (Senarai Tugas Jawatankuasa Pelaksana
Program).

PTJ menyalurkan peruntukan kepada KRT yang terlibat
beserta surat kelulusan dari JPNIN Negeri/Bahagian/Daerah
dan garis panduan pelaksanaan program.

— || |—| |e—
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Tindakan
Semasa
Program

Tindakan
Selepas
Program

Jawatankuasa Pelaksana Program yang dilantik hendaklah
melaksanakan tugas seperti di Lampiran F.

Perbelanjaan peruntukan dilaksanakan oleh KRT yang
dilantik dengan penyelarasan bersama pegawai JPNIN yang
terlibat:

i. Semua urusan penerimaan dan pengeluaran wang
hendaklah menggunakan akaun bank KRT

ii. Pengeluaran wang hendaklah diuruskan oleh
Bendahari bersama Pengerusi/Setiausaha KRT

ii. Setiap pengeluaran bagi pelaksanaan program
hendaklah mendapat persetujuan  mesyuarat
jawatankuasa pelaksana program

iv. Semua penerimaan wang sama ada dalam bentuk
tunai atau bank bagi pelaksanaan program ini
hendaklah menyertakan resit terimaan seperti
Lampiran C dan disediakan oleh Bendahari KRT

v. Semua pengeluaran/pembayaran sama ada dalam
bentuk cek atau tunai hendaklah disokong dengan bil
dari pihak pembekal dan baucer bayaran seperti di
Lampiran D dan disediakan oleh Bendahari

Setiap Jawatankuasa Pelaksana Program hendaklah
memastikan bayaran kepada pembekal diselesaikan dalam
tempoh dua (2) minggu selepas program.

KPN/JPNIN membuat pemeriksaan dan pemantauan
terhadap penggunaan peruntukan yang telah disalurkan
kepada KRT.

AJKRT hendaklah menyediakan laporan aktiviti dan laporan
kewangan melalui SISMAP 2.0.

AJKRT hendaklah menyediakan laporan perbelanjaan khas
bagi petaksanaan program ini dengan menyertakan resit, bil,
baucer bagi perkara-perkara yang terlibat.

Contoh laporan perbelanjaan adalah seperti di Lampiran E.

PPN/PPB/PPD/Ketua  Seksyen hendaklah  membuat
semakan dan pengesahan terhadap laporan-laporan yang
disediakan KRT seperti berikut:

i. Laporan aktiviti dalam SISMAP

ii. Laporan kewangan dalam SISMAP

iii. Laporan Perbelanjaan Khas secara manual
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Tamat

KRT hendaklah memastikan dokumen-dokumen berikut
dilengkapkan di dalam fail iaitu:

i. Surat Pelantikan sebagai Jawatankuasa Pelaksana

ii. Surat Kelulusan Peruntukan Program

iii. Garis Panduan Pelaksanaan Program

iv. Laporan aktiviti dalam SISMAP

v. Laporan kewangan dalam SISMAP

vi. Laporan Perbelanjaan Khas secara manual

vii. Resit, bil dan baucer
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