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PENGENALAN
Tabika Perpaduan mula diperkenalkan pada tahun 1976 di bawah 
Rancangan Perhubungan Masyarakat, Lembaga Perpaduan Negara, 
Jabatan Perdana Menteri. Pada ketika itu Lembaga Perpaduan Negara 
telah dipertanggungjawabkan ke atas kesemua perkara berhubung 
dengan soal-soal perhubungan kaum dan perpaduan negara. Sebanyak 
25 buah kelas Tabika Perpaduan diwujudkan sebagai projek rintis di 
pinggir bandar dan bandar. Sehingga kini ada sebanyak 1,781 Tabika 
Perpaduan di seluruh negara. 

Tabika Perpaduan dilaksanakan bagi menyediakan pendidikan awal 
kanak-kanak seawal usia empat (4) hingga enam (6) tahun yang 
berfokuskan kepada elemen kenegaraan, perpaduan, nilai-nilai murni 
dan persediaan ke alam persekolahan kelak.

OBJEKTIF TABIKA PERPADUAN

Membentuk Murid Yang Mempunyai Semangat Patriotisme dan 
Semangat Perpaduan

     

1.  Murid dapat meningkatkan semangat cintakan negara.

2. Murid dapat meraikan kepelbagaian kaum dan etnik yang ada di  
     negara kita.

Membentuk Kemenjadian Murid dan Memperkembangkan 
Konsep Kendiri

1. Murid berpotensi untuk berfikir secara kritis dan kreatif serta responsif  
   dalam sesi pembelajaran.

2. Murid menampilkan peribadi dan perwatakan yang positif.

PENGENALAN DAN OBJEKTIF
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WARNA “MAGENTA” 
•	 Melambangkan 

semangat perjuangan 
dalam mengekalkan 
keharmonian di 
Malaysia yang terdiri 
dari pelbagai kaum. 

WARNA BIRU 
•	 Melambangkan 

semangat perpaduan 
dan patriotik rakyat 
Malaysia yang 
berbilang kaum dan 
bersatu padu.

DUA KANAK-KANAK LELAKI DAN 
PEREMPUAN 
•	 Melambangkan kanak-kanak 

lelaki dan perempuan sedang 
mengikuti pembelajaran di 
Tabika Perpaduan dengan 
penuh keceriaan.

WARNA PUTIH
•	 Melambangkan 

kesucian, kesungguhan 
dan keikhlasan dalam 
mendidik kanak- kanak 
yang mempunyai adab 
dan berkeperibadian 
Malaysia. 

BULATAN 
•	 Melambangkan  

kanak- kanak yang 
dilindungi dengan 
penuh kasih sayang 
dengan saksama.

BUKU
•	 Melambangkan 

pendidikan awal yang 
diberikan kepada  
kanak-kanak.

LOGO TABIKA PERPADUAN
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BUKU PENGURUSAN DAN 
PENTADBIRAN TABIKA PERPADUAN

 TUJUAN

Buku Pengurusan dan Pentadbiran Tabika Perpaduan disediakan 
bertujuan untuk memberikan maklumat dan panduan yang jelas kepada 
semua pihak di  setiap peringkat pelaksanaan di Kementerian, Jabatan  
dan Tabika Perpaduan serta semua yang terlibat dalam memastikan 
pengoperasian Tabika Perpaduan diurus secara berkesan.

viii



BAB

PEMBUKAAN
TABIKA PERPADUAN

A



1.	 TUJUAN 

	 Memberi penjelasan mengenai peraturan dan prosedur dalam urusan  
	 pembukaan  Kelas Tabika Perpaduan.

2.	 KELULUSAN PEMBUKAAN KELAS

	 Pembukaan Kelas Tabika Perpaduan perlu mendapat kelulusan  
	 Kementerian Perpaduan Negara.

3.	 PERANCANGAN PEMBUKAAN TABIKA PERPADUAN

	 Bermula pada 2021, Kementerian Perpaduan Negara (KPN)  
	 akan memastikan pembukaan Tabika Perpaduan dibuat secara 
 	 lebih terancang dalam kawasan perumahan bandar dan  
	 pinggir bandar yang mempunyai komposisi penduduk yang  
	 terdiri daripada pelbagai kaum. Ini adalah selaras dengan matlamat  
	 pembukaan Tabika Perpaduan itu sendiri sebagai tapak integrasi  
	 untuk menyemai dan memupuk semangat perpaduan seawal usia  
	 kanak-kanak.

4.	 KRITERIA PEMBUKAAN KELAS

BIL SYARAT PEMBUKAAN PEMBERAT (%)

1
Minimum 200 unit rumah / kediaman atau 500 penduduk 
dalam kawasan cadangan penubuhan  

20%

2
Mempunyai premis yang sesuai dan selamat (Kapasiti 
keluasan kelas memuatkan minimum 25 orang kanak-
kanak)

20%

3

Kawasan yang mempunyai kanak-kanak pelbagai  kaum. 
Peratus komposisi kaum :
a)	 1 kaum : 20%
b)	 2 kaum dan ke atas : 40%
             - a dan b adalah untuk lokaliti pelbagai kaum
c)          Lokaliti penduduk 1 kaum sahaja akan mendapat     
             40%

40%

4

Bilangan kanak-kanak yang berumur empat (4) tahun 
hingga enam (6) tahun dalam kawasan tersebut
a)	 15-20 orang : 10%
b)	 21-25 orang : 15%
c)	 26-30 orang : 20%

20%

	 Syarat pembukaan adalah mengikut keutamaan berdasarkan komposisi  
	 penduduk dan kepelbagaian kaum sebenar sesebuah lokasi. Perincian  
	 adalah seperti di Lampiran TP A1.
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5.	 PREMIS

	✔ Premis hendaklah sesuai dan selesa dengan mengambil kira aspek    
 keselamatan, kesihatan dan keceriaan. Suasana persekitaran yang kondusif 
juga perlu diutamakan supaya dapat menyokong proses pengajaran dan 
pembelajaran.

	✔ Pembukaan Tabika Perpaduan juga perlu merujuk kepada Garis Panduan 
Perancangan dan Penubuhan Tabika dan Taska 2017 yang dikeluarkan 
oleh pihak Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan.

Premis Khas Tabika 
Perpaduan

Bangunan Sewaan

Pusat Rukun Tetangga / 
Pusat Aktiviti  Perpaduan / 

Kompleks Perpaduan 

Bangunan Guna Sama 
(balai raya/ dewan 

orang ramai/ bangunan 
kerajaan) - percuma dan 
diberi kebenaran bertulis 
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6.	 PERMOHONAN PEMBUKAAN
	 Borang-borang dan surat-surat permohonan pembukaan Tabika  
	 Perpaduan adalah seperti di Lampiran TP A2, Lampiran TP A3,  
	 Lampiran TP A4 dan Lampiran TP A5.

7.	 PERMOHONAN PERPINDAHAN
	✔ Permohonan perpindahan menggunakan borang di Lampiran TP A6 

mengikut kriteria di Lampiran TP A7.
	✔ Perakuan penerimaan permohonan perpindahan boleh menggunakan 

surat di Lampiran TP A8.
	✔ Kelulusan oleh Ketua Pengarah boleh dihantar sekiranya perpindahan 

segera / sementara perlu dilakukan. (Bagi tujuan keselamatan)

Cadangan keluasan Tabika Perpaduan seperti berikut :

Perkara Komponen dan Keluasan (kp / mp)

Keluasan Ruang Lantai 
Minimum

Kawasan lapang / ruang 
permainan dan tempat 
letak kereta minimum

Jumlah kawasan 
keseluruhan 1,786kp (166mp)

Bil Perkara Keluasan
i. Keluasan per kanak-

kanak :
15kp(1.4mp) x 25 orang

375kp (35mp)

ii. Dapur 48kp (4.5mp)
iii. Tandas 65kp (6mp)
iv. Bilik Kakitangan 218kp (20mp)
v. Stor 70kp (6.5mp)
vi. Laluan 210kp (20mp)

Jumlah 986kp (92mp)

Bil Perkara Keluasan
i. Kawasan lapang / ruang 

permainan
538kp (50mp)

ii. Tempat letak kereta :
2 TLK x 130kp (12mp)
(2.4m x 4.8M)

48kp (4.5mp)

Jumlah 800kp (74mp)

4

PEMBUKAAN TABIKA PERPADUANBAB 
A



BAB

PENTADBIRAN
TABIKA PERPADUAN

B



1.	 TUJUAN

	 Memberi penjelasan mengenai peraturan-peraturan dan prosedur  
	 dalam urusan pentadbiran dan pengendalian kelas Tabika  
	 Perpaduan.

2.	 PROMOSI / PUBLISITI

	 Pengambilan murid hendaklah dibuat seperti berikut: 

Membuat publisiti 
dan promosi bermula 
pada 1 Mac hingga 31 
Ogos. Melaksanakan 
proses pemilihan pada 
bulan September dan 
mengeluarkan surat tawaran 
pada bulan Oktober.

Hanya  menerima  murid 
yang  berkelayakan  
seperti  di Lampiran TP 
B2. Keutamaan ambilan 
adalah kepada kanak-kanak 
dari kalangan keluarga 
berpendapatan rendah.

Menyedia, mengedar 
dan menerima borang 
permohonan kemasukan 
seperti di Lampiran TP B1 
beserta maklumat promosi 
kelas dalam tempoh yang 
ditetapkan.

Permohonan kemasukan 
melalui atas talian di dalam 
e-TP hanya boleh diproses 
selepas guru menerima 
permohonan beserta dokumen 
lengkap yang dimuat naik 
dalam sistem mengikut 
tempoh yang ditetapkan. 

PROMOSI / 
PUBLISITI

1 2
34
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	✔ Bagi kemasukan anak angkat / anak pelihara kepada penduduk tetap 
/ penduduk tempatan hendaklah mempunyai dokumen berkaitan 
yang dikeluarkan oleh pihak berwajib.

3.	 PENGAMBILAN MURID 

Warganegara Malaysia

Berumur daripada empat (4) hingga enam (6) tahun 
(keutamaan diberi kepada kanak-kanak yang berumur 
lima (5) dan enam (6) tahun)

Mempunyai Sijil Kelahiran dan MyKid

Keutamaan kepada tempat kediaman atau tempat kerja 
dalam lingkungan 10km dari lokasi Tabika Perpaduan

Murid-murid bukan berkeperluan khas

Keutamaan ambilan adalah kepada kanak-kanak dari 
kalangan keluarga berpendapatan rendah.

1
2
3
4
5

Syarat - syarat Kelayakan Kemasukan:

7

PENTADBIRAN TABIKA PERPADUAN BAB 
B



Bilangan Murid Dalam Sesebuah Kelas

Tidak kurang daripada 15 orang dan 
tidak melebihi 30 orang

Digalakkan meliputi pelbagai 
kaum

Bilangan sebenar murid 
bergantung kepada kesesuaian 

ruang (kapasiti)

Bilangan Murid Dalam Sebuah Kelas Tabika Perpaduan
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Murid Berhenti / Bertukar Sekolah

Tindakan Ibu Bapa

Mengisi borang di Lampiran TP B5 bagi menyatakan pertukaran atau 
pemberhentian anak di Tabika Perpaduan beserta salinan maklumat berikut :

1.	 Tujuan berhenti atau bertukar sekolah

2.	 Nyatakan nama sekolah yang dipohon untuk bertukar 

3.	 Salinan sijil nikah ibu bapa/penjaga

4.	 Salinan sijil kelahiran

5.	 Salinan MyKid murid

6.	 Salinan kad pengenalan ibu bapa / penjaga murid

7.	 Salinan perintah mahkamah tentang hak penjagaan, jika ibu bapa 
bercerai / berpisah (jika berkenaan)

8.	 Surat Daftar Anak Angkat mengikut Seksyen 25 Akta Pengangkatan 
1952 (jika anak angkat)

Tindakan Guru 
1.	 Menerima dan menyemak 

surat permohonan pertukaran 
/ berhenti Tabika

2.	 Membawa surat dan borang 
permohanan di Lampiran 
TP B6 yang lengkap kepada 
PPD / PPB untuk sokongan 
dan tindakan

3.	 Menyerahkan semua buku, 
portfolio murid kepada ibu 
bapa dan penjaga

4.	 Mengemas kini nama murid 
dalam sistem SMPK Tabika

5.	 Memastikan spesifikasi 
output tabika dikemas kini 
setelah murid tersebut telah 
tiada

Tindakan PPD
1.	 Mengemukakan surat 

perpindahan kepada 
PPD yang berkenaan jika 
melibatkan daerah yang lain 
seperti di Lampiran TP B7.

2.	 Mengemukakan salinan surat 
kepada PPN.

3.	 Memaklumkan status 
kelulusan kepada guru kelas 
untuk tindakan selanjutnya
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Kelas Kurang Murid 

	✔ Bermaksud kelas yang mempunyai murid kurang daripada 10 orang 
bagi 2 tahun berturut-turut

	✔ Tindakan yang perlu di ambil:

4.	 PAKAIAN SERAGAM MURID TABIKA PERPADUAN

	✔ Pakaian seragam murid Tabika Perpaduan ditentukan oleh 
Kementerian / Ibu Pejabat. 

Guru hendaklah membuat promosi dan sebarang 
tindakan yang lebih berkesan bagi meningkatkan 
bilangan murid jika mendapati murid di sesebuah kelas 
semakin berkurangan dalam tahun semasa.

Pegawai hendaklah mengenal pasti isu dan mengambil 
tindakan sewajarnya bagi mengatasi masalah 
kekurangan murid.

JPTP boleh membantu guru untuk melakukan promosi 
bagi menarik kemasukan murid-murid.

Kelas kurang murid bagi dua tahun berturut-turut, 
hendaklah dipindahkan ke tempat baru yang lebih 
berpotensi.
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